Zarzadzenie
Kierownika Katedry Jezykoznawstwa Ogolnego, Wschodnioazjatyckiego Porownawczego i Battystyki
Uniwersytetu Warszawskiego
z 23 listopada 2010 r.
W sprawie trybu przygotowywania prac magisterskich i organizacji egzaminéw magisterskich
(kierunek: filologia, specjalno$¢: baltystyka)

w Katedrze Jezykoznawstwa Ogdlnego, Wschodnioazjatyckiego Poréwnawczego 1 Baltystyki UW

I. Wybér seminarium magisterskiego i promotora.

1. Seminarium magisterskie (jezykoznawcze lub literaturoznawcze) student wybiera na poczatku I
roku studiow II stopnia.

2. Promotorem pracy magisterskiej przedstawianej w KJOWPiB moze byé pracownik etatowy
KJOWPiB (w uzasadnionych przypadkach — takze pracownik etatowy innej jednostki Wydzialu
Polonistyki) posiadajacy stopien naukowy doktora habilitowanego lub doktora, o ile zostat przez Radg
Wydziatu Polonistyki upowazniony do sprawowania opieki naukowej nad magistrantami na kierunku
filologia, specjalnos¢ baltystyka. Oznacza to, ze student moze poprosi¢ o opiekg naukowa osobg, ktora
prowadzi wybrane przez studenta battystyczne seminarium magisterskie, ALBO inng osobg - zgodnie
Z postanowieniami niniejszego zarzadzenia.

Lista pracownikow etatowych KJOWPiB upowaznionych do sprawowania opieki naukowej nad
magistrantami-baltystami zostanie przedstawiona w osobnym dokumencie.

3. W wyjatkowych przypadkach, po uzyskaniu przez studenta pisemnej zgody Kierownika KJIOWPiB
i Dziekana Wydzialu Polonistyki, promotorem magistranta-baltysty moze zosta¢ samodzielny
pracownik naukowy spoza Wydziatu Polonistyki lub spoza Uniwersytetu Warszawskiego. Student
uczgszcza wowczas na baltystyczne seminarium magisterskie jezykoznawcze lub literaturoznawcze, a
sposob zaliczania seminarium uzgadnia z prowadzacym.

4. Jezeli promotor jest pracownikiem etatowym KJOWPIiB, lecz nie prowadzi wlasnego seminarium
magisterskiego, student uczeszcza na baltystyczne seminarium magisterskie jezykoznawcze lub
literaturoznawcze, a sposob zaliczania seminarium uzgadnia z prowadzacym.

5. Jezeli promotor nie jest pracownikiem etatowym KJOWPiB, jest jednak pracownikiem etatowym
Wydziatu Polonistyki i prowadzi wtasne seminarium magisterskie, student moze za zgoda Kierownika
KJOWPiB uczgszcza¢ na to seminarium magisterskie zamiast na baltystyczne seminarium
magisterskie.

I1. Wybér recenzenta.



1. Recenzentem pracy magisterskiej moze by¢ pracownik etatowy KJOWPiB, wspotpracownik
KJOWPiB bedacy pracownikiem UW albo spoza UW, o ile posiada dorobek naukowy $wiadczacy o
jego wysokich kompetencjach w dziedzinie, ktorej dotyczy praca magisterska.

2. Recenzenta pracy magisterskiej wskazuje 1 zaprasza do wspolpracy promotor w porozumieniu z
Kierownikiem KJOWPiB, wyznacza go natomiast — na wniosek promotora i Kierownika KIOWPiB —
Dziekan Wydzialu Polonistyki. Wigcej — zob. p. ost.

II1. Wybér i zatwierdzanie tematu pracy magisterskiej

1. Student uzgadnia z promotorem temat pracy magisterskiej w ciagu pierwszych dwodch semestrow
studiow II stopnia. Temat pracy magisterskiej musi by¢ zatwierdzony przez Kierownika KJOWPiB
najpozniej z poczatkiem trzeciego semestru studiow II stopnia.

2. Magistrant moze jeden raz zmieni¢ temat pracy magisterskiej przygotowywanej u tego samego
promotora. Temat pracy mozna zmieni¢ do konca trzeciego semestru studiow II stopnia.

3. Magistrant moze jeden raz zmieni¢ promotora. W uzasadnionych przypadkach magistrant moze
zmieni¢ tez temat pracy, gdy zmienia promotora. Zmiana promotora oraz nowy temat pracy rowniez
wymagaja zatwierdzenia przez Kierownika KJIOWPiB.

4. Zmieni¢ temat pracy magisterskiej mozna w trakcie studiow Il stopnia tylko raz. Oznacza to m. in.,
ze jesli magistrant skorzystal z mozliwosci zmiany tematu pracy magisterskiej przygotowywanej u
jednego promotora, traci mozliwo$¢ zmiany promotora (i w zw. z tym ewentualnej zmiany tematu
pracy magisterskiej tematu pracy przygotowywanej u kolejnego promotora).

5. Po zatwierdzeniu ostatecznego tematu pracy magisterskiej zostaje on wprowadzony do USOS wraz
z innymi wymaganymi na tym etapie danymi - zgodnie z procedurg obowiazujaca na Uniwersytecie
Warszawskim. Procedura ta jest opisana na stronie internetowej Archiwum Prac Dyplomowych
Uniwersytetu  Warszawskiego (https://apd.uw.edu.pl/), odnosniki: ,,Przewodnik dla opiekunow i
recenzentow prac dyplomowych” i ,,Zatacznik do rozporzadzenia Rektora UW”.

IV. Przygotowanie i ztozenie pracy magisterskiej.

1. Miesigc przed planowanym terminem egzaminu magisterskiego magistrant sktada w Sekcji Toku
Studiéw Wydzialu Polonistyki prace magisterska w wersji elektronicznej i papierowej. Zgodnie z
procedura, o ktorej mowa w p. II1.5, na wydruku pracy magisterskiej znajduja si¢ m. in. wlasnorgczne
podpisy autora i promotora pracy.

Uwaga: podpis promotora na wydruku pracy magisterskiej jest rtownoznaczny ze stwierdzeniem przez
niego, ze tre$¢ pracy jest mu znana oraz ze juz w tym momencie uznal pracg za spekniajaca
wymagania stawiane pracom magisterskim..

2. Po otworzeniu przez Sekcj¢ Toku Studiow magistrantowi dostgpu do APD i po wprowadzeniu
przez studenta do APD wymaganych danych oraz pliku z praca promotor sprawdza wprowadzone
dane i akceptuje je ALBO przekazuje je do poprawy, nastepnie sprawdza, czy poprawki zostaty
naniesione, 1 akceptuje je. Archiwizacja pracy dokonuje si¢ wraz z akceptacja promotora; dopiero od
tego momentu promotor i recenzent moga wprowadzaé recenzje.

Uwaga: magistrant ma obowiazek niezwlocznie poinformowaé promotora o wprowadzeniu danych i
pliku z praca do APD oraz nanie$¢ wskazane przez promotora poprawki tak szybko, jak to mozliwe;
promotor ma obowigzek sprawdzi¢ wprowadzone przez studenta dane i plik z praca oraz (jesli zostaty



naniesione wymagane poprawki) zaakceptowaé pracg w APD. Jest naganne, gdy z powodu
nicuzasadnionego przedluzania przez magistranta lub promotora pierwszego etapu procedury
archiwizacji recenzent uzyskuje w APD dostep do pracy magisterskiej tuz przed terminem egzaminu
magisterskiego.

4. Promotor i recenzent wprowadzaja recenzje do APD, zatwierdzaja je, drukuja i podpisane wydruki
przekazuja Sekcji Toku Studiow Wydziatu Polonistyki przed egzaminem magisterskim.

V. Termin i miejsce egzaminu magisterskiego.

1. Termin egzaminu magisterskiego wyznacza promotor (w porozumieniu z Kierownikiem KJOWPiB,
komisja egzaminacyjna i magistrantem).

2. Nie pdzniej niz miesigc przed terminem egzaminu magisterskiego promotor informuje magistranta
o skladzie komisji egzaminacyjnej, pisemnie (np. poczta elektroniczng) informuje komisje
egzaminacyjna i magistranta o terminie i miejscu egzaminu magisterskiego (jest to podsumowanie i
potwierdzenie wcze$niejszych ustalen).

3. Egzamin magisterski, podczas ktérego zostaje przedstawiona praca magisterska, odbywa si¢ w
siedzibie KJOWPiB i1 wedlug zasad obowiazujacych w KJOWPiB, okreslonych w niniejszym
rozporzadzeniu. Zmiana miejsca przeprowadzenia egzaminu magisterskiego wymaga pisemnej zgody
Kierownika KJOPWPiB (np. za posrednictwem poczty elektronicznej).

VI. Egzamin magisterski

1. Egzamin magisterski jest sktadany przed komisja egzaminacyjna w nast¢pujacym skladzie:
przewodniczacy komisji (Kierownik KJOWPiB lub inny pracownik KJOWPiB wyznaczony przez
Kierownika), promotor, recenzent. W uzasadnionych przypadkach kierownik KJOWPiB wyznacza
dodatkowego egzaminatora — specjaliste w zakresie jgzyka kierunkowego.

2. Podczas egzaminu magisterskiego magistrant odpowiada na pytania zwiazane z przygotowana przez
niego praca magisterska; czg§¢ egzaminu odbywa si¢ w ojczystym jezyku studenta, czg§¢ — w jednym
z jezykow kierunkowych (w tej czeSci zostaje sprawdzona znajomos$¢ jezyka kierunkowego).

VII. Obowigzki promotora pracy magisterskiej.

1. Promotor pomaga magistrantowi w wyborze 1 sformutowaniu tematu pracy magisterskiej, w
zaplanowaniu badan, w selekcji literatury przedmiotowej, wspiera magistranta swoja wiedza naukowa,
udziela magistrantowi wskazowek dotyczacych przygotowania pracy magisterskie;j.

2. Promotor ma obowiazek dopilnowaé, zeby wszyscy jego magistranci wybrali temat pracy
magisterskiej w terminie, oraz czuwa nad tym, zeby uzgodnione przez niego wspoélnie ze studentami
tematy tych prac zostaty w terminie zaakceptowane przez Kierownika Katedry.

3. Z koncem trzeciego semestru studiow II stopnia promotor przedstawia Kierownikowi KJOWPiB
liste tematow prac magisterskich wybranych przez magistrantow znajdujacych si¢ pod jego opieka.

4. Promotor ma obowiazek wskaza¢ i w porozumieniu z Kierownikiem KJOWPiB zaprosi¢ do
wspolpracy recenzenta pracy magisterskiej.

5. Promotor prosi Kierownika KIOWPiB o wyznaczenie sktadu komisji egzaminacyjne;j.



6. Promotor jest odpowiedzialny za ustalenie terminu egzaminu magisterskiego, tzn. uzgadnia ten
termin z komisja egzaminacyjna i magistrantem. Promotor ma obowiazek zaproponowa¢ taki termin
egzaminu magisterskiego, aby przewodniczacy komisji i szczegOlnie recenzent mieli czas na
zapoznanie si¢ z praca magisterska.

7. Przed ztozeniem przez studenta pracy magisterskiej w Sekcji Toku Studiow Wydziatu Polonistyki
(nie pozniej niz miesiac przed terminem egzaminu magisterskiego) promotor zwraca si¢ do
Kierownika KJOWPiB z pisemng prosba o zatwierdzenie sktadu komisji egzaminacyjnej oraz terminu
egzaminu magisterskiego. Nastepnie promotor pisemnie (np. poczta elektroniczna) informuje komisje
egzaminacyjna i magistranta o zatwierdzeniu terminu i miejsca egzaminu magisterskiego (jest to
podsumowanie i potwierdzenie wczesniejszych ustalen). Jesli z waznych powodoéw ogloszony w ten
sposob termin egzaminu magisterskiego musi zosta¢é zmieniony, promotor ma obowiazek
odpowiednio wczesniej poinformowac o tej zmianie Kierownika KJOWPiB, komisj¢ egzaminacyjna,
magistranta oraz Sekcj¢ Toku Studiow.

8. Promotor jest odpowiedzialny za terminowa akceptacje pracy magisterskiej oraz za terminowe
wprowadzenie recenzji pracy w APD.

VIII. Postanowienia koncowe
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od r. akad. 2010/11.

2. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem zastosowanie maja odpowiednie przepisy
Regulaminu Studiow na Uniwersytecie Warszawskim.

Kierownik Katedry Jgzykoznawstwa Ogolnego,
Wschodnioazjatyckiego Poréwnawczego 1 Battystyki
Uniwersytetu Warszawskiego

prof. dr hab. Axel Holvoet



