Procedura przygotowania egzaminu
magisterskiego

1. UZYSKANIE ABSOLUTORIUM
Szanowni Panstwo Studentki i Studenci,
zanim przystgpig Panstwo do egzaminu magisterskiego, musza Paristwo:

| zaliczy¢ wszystkie przedmioty,

| zdaé egzaminy,

| zaliczy¢ seminarium magisterskie (mozliwe z chwilg przyjecia przez promotora gotowej pracy
do archiwizacji w APD),

| ewentualnie spetni¢ inne wymagania okreslone w planie studiéw.

Aby uzyskac absolutorium, muszg Panstwo:

| podpiaé przedmioty pod wtasciwy program i etap studiow,
| zgtosi¢ programu do rozliczenia w serwisie USOSweb.

Powinni to Panstwo zrobi¢ najszybciej, jak to mozliwe. Prosze pamietac, ze:

| pracownicy Sekcji Toku Studidéw muszg miec¢ czas, zeby wszystko sprawdzi¢ i wyliczy¢ $rednig
do dyplomu;

| ze wzgledu na migracje dane nie pojawiajg sie w systemie od razu. Ocene, podpiecie czy zgtoszenie
programu do rozliczenia pracownicy STS zobaczg dopiero nastepnego dnia po ich wprowadzeniu
do systemu USOSweb.

2. ARCHIWIZACIA PRACY MAGISTERSKIEJ, STANOWIACEJ PODSTAWE PRZEPROWADZENIA EGZAMINU
MAGISTERSKIEGO

Egzamin magisterski moze sie odby¢ wytgcznie wowczas, gdy praca zostanie odpowiednio zarchiwizowana
w elektronicznym serwisie Archiwum Prac Dyplomowych (APD): https://apd.uw.edu.pl/.

2.1.Przygotowanie Whniosku o powofanie komisji egzaminacyjnej
Szanowni Panstwo Promotorki i Promotorzy,
procedura archiwizacji rozpoczyna sie w chwili, gdy przekazujg nam Panstwo:

> Whniosek o powotanie komisji egzaminacyjnej [zat. 1a [docx], zat. 1a [pdfl], przy czym:
| wniosek ten nalezy przygotowac osobno dla kazdego studenta;

| wersje elektroniczng wniosku prosimy przesta¢ do dyrekcji Panstwa instytutu, ktéra przekaze
go KID.

Whioski o powotanie komisji egzaminacyjnej prosze przesta¢ do dyrekcji instytutu najpdzniej 3 tygodnie
przed planowanym terminem egzaminu, jednak:

| nie pdiniej niz 18 czerwca — w wypadku egzamindw zaplanowanych w sesji letniej;
| nie pdzniej niz 17 lipca — w wypadku egzaminéw zaplanowanych w sesji jesiennej;


https://apd.uw.edu.pl/
http://sts.polon.uw.edu.pl/pliki/wniosek_KE.docx
http://sts.polon.uw.edu.pl/pliki/wniosek_KE.pdf

nie pdzniej niz 1 wrzesnia — w wypadku egzamindw zaplanowanych na drugg potowe

wrzesnia.

Dopiero gdy otrzymamy wniosek, mozemy wprowadzi¢ do systemu USOS:

tematy prac,
terminy egzaminéw,
sktady komisji egzaminacyjnych.

To z kolei uruchamia proces archiwizacji w APD. W wypadku serwisu APD dane przesytane sg w czasie

rzeczywistym, nie trzeba wiec czeka¢ na ich migracje.

2.2.Proces archiwizacji w APD

Archiwizacje przeprowadzajg kolejno:

studentki i studenci;
promotorki i promotorzy;
recenzenci i recenzentki.

Studentki i Studenci

Kiedy Sekcja Toku Studiow wprowadzi do systemu USOS wszystkie potrzebne dane, muszg Panstwo:

wprowadzi¢ do APD streszczenie, stowa kluczowe i temat pracy w jezyku angielskim,
zapoznac sie z trescig oSwiadczen i zatwierdzi¢ je,
przesta¢ do APD plik z pracg magisterskg w formacie pdf (wzér strony tytutowej) — nazwa

pliku moze by¢ dowolna.

Dopiero gdy to Panstwo zrobig, promotorka / promotor otrzyma automatyczne powiadomienie o tym,

ze moze zatwierdzi¢ prace.

Promotorki i Promotorzy

Gdy studentka / student wgra prace do APD, muszg Panstwo:

sprawdzi¢ i potwierdzi¢ poprawnosé wpisanych danych (tj. streszczenia, stéw kluczowych,
tematu w j. angielskim i pliku z pracg),

sprawdzi¢ prace za pomocg Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA), ktory jest
dostepny w APD (instrukcja — dowiedz sie wiecej),

zatwierdzi¢ raport JSA (instrukcja),

zapoznac sie z trescig oswiadczenia i zatwierdzic je,

wprowadzi¢ do APD recenzje. Powinni to Panstwo zrobi¢ najpdiniej na trzy dni przed
egzaminem magisterskim (Uchwata RD).

Wszystko to opisali$my w instrukcji.

Recenzentki i Recenzenci

Gdy promotorka / promotor zatwierdzi prace w APD, powinni Panstwo jak najszybciej wprowadzi¢ recenzje

(nie pdzniej niz 3 dni przed egzaminem). Wiecej na ten temat przeczytajg Panstwo w:

Uchwatach Rady Dydaktycznej w_ sprawie szczegdétowych zasad dyplomowania

(odpowiednich dla poszczegdlnych kierunkdw studiow),



http://sts.polon.uw.edu.pl/pliki/Strona_tytu_prac_dypl.docx
http://sts.polon.uw.edu.pl/pliki/APD/Instrukcja_JSA_w_APD.pdf
http://sts.polon.uw.edu.pl/pliki/Jednolity_System_Antyplagiatowy.pdf
http://sts.polon.uw.edu.pl/pliki/APD/Zatwierdzanie_JSA.pdf
http://www.polon.uw.edu.pl/uchwaly-rady-dydaktycznej
http://sts.polon.uw.edu.pl/pliki/APD/APD_promotor_recenzent_BOK.pdf
http://www.polon.uw.edu.pl/uchwaly-rady-dydaktycznej
http://www.polon.uw.edu.pl/uchwaly-rady-dydaktycznej

|  instrukcii.

3. EGZAMIN MAGISTERSKI

Egzamin dyplomowy moze sie odby¢ tylko wdwczas, gdy wszyscy (studenci, promotorzy, recenzenci)
wykonaja opisane wczesniej czynnosci.

0d 1.10.2021 r. egzaminy dyplomowe przeprowadzamy stacjonarnie z wykorzystaniem elektronicznych
protokotdw. Prosimy zapoznac sie z tymi dokumentami:

| informacja,
| instrukcja dla przewodniczgcego komisii,

| podpisywanie protokotu elektronicznego przez promotora i recenzenta.



http://sts.polon.uw.edu.pl/pliki/APD/APD_promotor_recenzent_BOK.pdf
http://sts.polon.uw.edu.pl/pliki/APD/Egzaminy_dyplomowe_od_01-10-2021.pdf
http://sts.polon.uw.edu.pl/pliki/APD/APD_Przewod_Kosla.pdf
http://sts.polon.uw.edu.pl/pliki/APD/APD_promotor_recenzent_Kosla.pdf

