Zasady odbywania praktyk na kierunku filologia battycka

Postanowienia ogdlne

1. Student stacjonarnych studiéw pierwszego stopnia kierunku filologia baftycka, zobowigzany
jest do odbycia w trakcie studiéw praktyk kierunkowych w wymiarze nie krétszym niz 40 godzin.

Cele praktyk
2. Studenckie praktyki kierunkowe majg w szczegdlnosci na celu:

a) poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiejetnosci jej wykorzystania;

b) zapoznanie studenta ze specyfikg Srodowiska zawodowego;

c) ksztattowanie umiejetnosci zawodowych zwigzanych bezposrednio z miejscem
odbywania praktyki;

d) ksztattowanie umiejetnosci skutecznego komunikowania sie w organizacji;

e) poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji pracy i podziatu
kompetencji, procedur, procesu planowania pracy, kontroli;

f) doskonalenie umiejetnosci organizacji pracy wtasnej, pracy zespotowej, efektywnego
zarzadzania czasem, sumiennosci, odpowiedzialno$ci za powierzone zadania;

g) doskonalenie umiejetnosci postugiwania sie jezykiem litewskim lub totewskim.

Organizacja praktyk

3. Za nadzér nad organizacja i przebiegiem praktyk w Zaktadzie Battystyki odpowiada Opiekun
praktyk powotywany przez Kierownika Jednostki Dydaktyczne;.

4. Ewidencje studentéw, ktorzy odbyli praktyki, z uwzglednieniem niezbednych danych
prowadzi Opiekun praktyk.

Formy praktyk
5. Ustala sie nastepujgce formy praktyk:

5.1. Praktyka zorganizowana — student korzysta z przygotowane] przez Uniwersytet Warszawski
oferty praktyk wynikajgcej z zawartych uméw dtugoterminowych i dostepnej w Biurze Karier UW.

5.2. Praktyka indywidualna — student inicjuje podpisanie porozumienia z Firma/Instytucjg,
a Opiekun praktyk sprawuje nadzér merytoryczny i organizacyjny nad przebiegiem praktyki.

5.3. Zatrudnienie na podstawie umowy o prace lub umoéw cywilnoprawnych na okres co
najmniej jednego miesigca w Firmie/Instytucji na stanowisku zgodnym z kierunkiem studiow.

5.4. Prowadzenie wtasnej dziatalnosci gospodarczej zgodnej z kierunkiem studiéw studidw.
5.5. W ramach zorganizowanej przez uczelnie dziatalnosci na rzecz Uniwersytetu i poza nim,

pozwalajgcej osiggnac cele praktyki zgodnie z profilem, kierunkiem studiéw i specjalnoscia,
m.in.:



a) realizacja projektéw o tematyce battystycznej w ramach dziatalno$ci két naukowych;
b) udziat w realizacji prac naukowo-badawczych o tematyce battystycznej;
c) udziat w zleconych Uniwersytetowi projektach, dotyczgcych problematyki
battystycznej;
d) organizacja imprez zwigzanych z kulturg, nauka, oswiata Litwy i kotwy;
e) organizowanie spotkan z mtodzieza szkolng uczacy sie jezykdw litewskiego
lub totewskiego albo ze szkdt, w ktdrych prowadzone sg zajecia w tych jezykach;
f) udziat w akcjach promujgcych Uniwersytet lub w organizacji zycia naukowego
i kulturalnego Uniwersytetu.

6. Mozliwe jest odbywanie praktyki w instytucjach Unii Europejskiej, jezeli zakres praktyki jest
zgodny z kierunkiem studiow.

7. Zorganizowanie praktyki moze by¢ réwniez wynikiem inicjatywy studenta, przy wspotpracy
z jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu, wymaga jednak zaakceptowania przez Opiekuna
praktyk.

Terminy odbywania praktyk

8. Student stacjonarnych studidw pierwszego stopnia kierunku filologia baftycka powinien
zakonczy¢ praktyki przed przystapieniem do sesji letniej trzeciego roku studiow.

Miejsce odbywania praktyk

9. Praktyka moze sie odbywac¢ w polskich, litewskich i polsko-litewskich, totewskich i polsko-
totewskich instytucjach naukowo-badawczych, spotecznych, stowarzyszeniach, organizacjach
pozarzadowych, firmach, jednostkach kulturalnych, oswiatowych, w placéwkach
dyplomatycznych Republiki Litewskiej oraz Republiki totewskiej, jezeli charakter odbywanych
przez studenta praktyk bedzie zgodny z kierunkiem studiow.

10. Praktyka moze sie odbywac w ramach realizowanych programéw Unii Europejskiej i wymian
zagranicznych skierowanych do studentéw.

11. Studenci moga odbywaé praktyki w samodzielnie wybranych przez siebie Firmach/
Instytucjach, zgodnie z kierunkiem studiéw.

12. Student moze skorzysta¢ z oferty praktyk przedstawionych przez Opiekuna praktyk lub z
elektronicznej bazy danych utworzonej przez dziatajgce na Uniwersytecie Warszawskim Biuro
Karier. Baza dostepna jest na stronie internetowej: www.biurokarier.uw.edu.pl.

Obowiazki odbywajacego praktyke

13. Przed rozpoczeciem praktyki student powinien zapoznac¢ sie z zasadami odbywania praktyki,
a w szczegdlnosci z warunkami jej zaliczenia.

14. Przed rozpoczeciem praktyki student powinien:
a) uzyskac akceptacje programu i terminu praktyki u Opiekuna praktyk;


http://www.biurokarier.uw.edu.pl

b) uzgodni¢ program i warunki odbywania praktyki z opiekunem w Firmie/Instytucji;
c) dostarczy¢ do Firmy/Instytucji wystawione przez Uniwersytet porozumienie w sprawie
organizacji praktyk.

15. W przypadku korzystania z praktyki zorganizowanej nalezy uzgodnic¢ program i termin
z Opiekunem praktyk, a z Biura Karier uzyska¢ skierowanie do odbycia praktyki.

16. Student zobowigzany jest do zrealizowania praktyki zgodnie z ustalonym programem,
a ponadto do:

a) przestrzegania zasad odbywania praktyki okreslonych przez Uniwersytet,

b) przestrzegania ustalonego przez organizatora praktyki porzadku i dyscypliny pracy,

c) przestrzegania zasad BHP i ochrony przeciwpozarowej,

d) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony
innych informacji prawnie chronionych.

17. Ze strony internetowej Zaktadu Battystyki Katedry Jezykoznawstwa Ogdlnego, Migowego
i Battystyki (www.baltystyka.uw.edu.pl/dla studentéw/praktyki) student powinien — w zaleznosci
od potrzeby — pobrac stosowne pliki:

a) wzoér porozumienia w sprawie organizacji praktyki miedzy Uniwersytetem i Firma/
Instytucja;

b) wzér ramowego programu praktyki;

c) wzor zaswiadczenia o odbyciu praktyki;

d) wzér wniosku o zaliczenie praktyki na podstawie zatrudnienia, prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej lub podejmowanie innych form dziatalnosci.

Warunki zaliczenia praktyk

18. Zaliczenia praktyki dokonuje Opiekun praktyk na podstawie stosownych dokumentéw:

a) zaswiadczenia o odbyciu praktyki, podpisanego przed opiekuna wyznaczonego przez
Firme/Instytucje, w ktorej student odbyt praktyke i uzyskat ocene co najmniej dostateczng;

b) wniosku o zaliczenie praktyki na podstawie zatrudnienia, prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub podejmowania innych form dziatalnosci.

19. Zaswiadczenie o odbyciu praktyki w Firmie/Instytucji powinno zawiera¢ zgodnie
z zatgczonym wzorem:

* pieczec Firmy/Instytucji,

* dane studenta,

* dane Firmy/Instytucji,

* termin i wymiar godzin praktyki,

* zagadnienia, z jakimi zapoznat si¢ student w trakcie praktyki,

* 0gdlng opinie o praktykancie,

* 0gdlng ocene odbytej praktyki,

* podpis osoby upowaznionej do potwierdzenia odbycia praktyki.

20. Zaliczenia praktyki na podstawie zatrudnienia w Firmie/Instytucji na stanowisku zgodnym z
kierunkiem studiow dokonuje Opiekun praktyk w oparciu o ztozony wniosek wraz z
zaswiadczeniem potwierdzajgcym zatrudnienie studenta i opisem zakresu obowigzkow.


http://www.baltystyka.uw.edu.pl/dla

21. Zaliczenia praktyki na podstawie prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej dokonuje
Opiekun praktyk w oparciu o ztozony wniosek wraz z dokumentem potwierdzajgcym
prowadzenie przez studenta dziatalnosci gospodarczej.

22. Zaliczenia praktyki na podstawie podejmowanych innych form dziatalnosci
wewnatrzuniwersyteckiej i pozauniwersyteckiej dokonuje Opiekun praktyk w oparciu o ztozony
wniosek wraz z dokumentami potwierdzajagcymi podjecie okreslonej dziatalnosci, pozwalajace]
osiggnac cele praktyki.

23. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie sie z zadan i programu okresdlonej praktyki
oraz przedfozenie przez studenta stosownego zaswiadczenia.

24. Formalnym wyrazem zaliczenia praktyki jest dokonanie przez Opiekuna praktyk wpiséw i
wprowadzenie oceny do elektronicznego systemu USOS wedtug obowigzujacych na
Uniwersytecie zasad.

25. Zaliczenie praktyki jest warunkiem zaliczenia programu studiéw | stopnia. Student
zobowigzany jest odby¢ praktyke i rozliczy¢ sie z niej z koricem széstego semestru studidw.

Postanowienia koncowe

26. Student zobowiazany jest posiadac ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw
(NNW) w okresie odbywania praktyki.

27. Studenta odbywajgcego praktyke w terminie przewidzianym planem studiéw ubezpiecza
Uniwersytet.

28. Student decydujacy sie na odbycie praktyki w innym terminie niz przewidziany planem
studiow powinien ubezpieczy¢ sie we wiasnym zakresie i udokumentowac ten fakt wobec
Opiekuna praktyk przed rozpoczeciem praktyki.

29. Zaktad nie zwraca studentowi zadnych kosztéw z tytutu odbywania praktyki.

30. Zaktad i Opiekun praktyk nie odpowiadajg za szkody wyrzadzone przez studenta swiadomie
lub nieswiadomie w czasie trwania praktyk w miejscu ich odbywania.

31. Jezeli Firma/Instytucja zdecyduje o mozliwosci otrzymania przez studenta wynagrodzenia
z tytutu wykonanej w trakcie odbywania praktyki, stosowna umowa zawierana jest pomiedzy
Firma/Instytucja a studentem, bez posrednictwa Uniwersytetu.

32. Zasady odbywania praktyki przez studenta zagranicznego przyjezdzajagcego do Zakfadu sa
analogiczne do zasad dotyczacych studentéw polskich, o ile Kierownik Jednostki Dydaktycznej
zobligowany umowami migedzynarodowymi nie postanowi inacze;j.

33. W przypadku odbywania praktyk finansowanych z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej
oraz z innych krajowych i zagranicznych $rodkéw finansowych stosowane s3 odpowiednie
przepisy i zasady wynikajace z zawartych przez Uniwersytet umow.



34. Student ma prawo do odbycia praktyki niewynikajgcej z programu studiéw. Za organizacje
tych praktyk na Uniwersytecie Warszawskim odpowiada Biuro Karier.

35. Organem odpowiedzialnym za monitorowanie jakosci praktyk jest Rada Dydaktyczna.



